
Arbeite mit uns an einer zukunftsfähigen Energieversorgung!

Wir machen Erneuerbare aus Überzeugung: ABO Wind plant und errichtet weltweit Wind- und Solarparks, Biogasanlagen sowie Batterie-

und Wasserstoffprojekte. Seit mehr als 25 Jahren bieten die hausinternen Fachabteilungen von ABO Wind alles aus einer Hand: von der

Standortbegutachtung, Planung, Genehmigung und Finanzierung bis hin zu Errichtung, Stromvermarktung, Netzanschluss,

Betriebsführung und Service. Eine lebenswerte Zukunft für nachfolgende Generationen zu sichern, treibt uns als übergeordnetes Ziel an.

Erneuerbare sind unsere DNA.

 

Sachbearbeiter (m/w/d) Schwerpunkt Reisebuchung und -
abrechnung
Wir sind erster Ansprechpartner für alle Abteilungen im Unternehmen, wenn es um administrative Unterstützung und organisatorische

Hilfe geht. Wir sind ein buntes, offenes Team und brauchen Dich und freuen uns auf Dich, um weiterhin alle Anfragen zeitgerecht und

zuverlässig zu bearbeiten.

Deine Leidenschaft – Du... Deine Qualifikation – Du...

bist verantwortlich für die Reisebuchung gemäß unserer

Reiserichtlinie

kümmerst dich um die Prüfung und Freigabe der

Reisekosten- und Auslagenabrechnung

aktualisierst die Reiserichtlinie unter Berücksichtigung der

jeweils aktuellen gesetzlichen Regelung

erstellst Auswertungen sowie Analysen

optimierst die eingesetzten Reisetools (Egencia, BahnCard

Business, MXP, etc.)

verfügst über eine abgeschlossene Ausbildung zur

Reiseverkehrs-/Tourismuskauffrau*mann oder über eine

kaufmännische Ausbildung

bringst bereits gute Amadeus Kenntnisse oder Kenntnisse

in anderen GDS Systemen mit, um alle relevanten

Flugbuchungen, sowie Mietwagen - und Hotelbuchungen zu

erstellen

hast grundlegende Kenntnisse in den verschiedenen

Buchungskanälen und idealerweise Erfahrung mit Egencia

bist versiert in MS-Office und beherrschst Deutsch und

Englisch in Wort und Schrift (mind. C1)

https://www.abo-wind.com/de/
https://www.abo-wind.com/de/


Du erfüllst nicht alle Qualifikationen?

Bei ABO Wind setzen wir uns für die Schaffung eines vielfältigen, integrativen und authentischen Arbeitsplatzes ein. Wenn du dich also

für eine Stelle interessierst, bewirb dich - auch wenn deine bisherige Berufserfahrung nicht allen Qualifikationen entspricht. Du könntest

genau der richtige Bewerber für diese oder eine andere Position sein!

 

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt.

 

Gute Gründe für deinen Einstieg bei ABO Wind

Wir möchten, dass du dich optimal entfalten und deine Talente an der richtigen Stelle einsetzen kannst. Gemeinsam legen wir den

Grundstein für deine Karriere.

Flexible Arbeitszeiten

Weiterbildung

Jobrad

Mitarbeiterevents

EGYM Wellpass

30 Tage Urlaub (+ freie Tage an

Fasching/Heiligabend)

13. Monatsgehalt

Mobiles Arbeiten

Dienstwagen (Positionsabhängig)

Küche mit kostenlosem

Kaffee & Tee

Umweltprämie

Ladestation

Premium-Versicherung (auch für

private Unfälle)

In nur 2 Minuten
zu deiner fertigen Bewerbung

JETZT BEWERBEN!

Ansprechpartner

Samantha Zinpryk

Senior Referentin Recruiting und Personalmarketing

E-Mail schreiben

 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung über das Bewerbungs-Formular!

Unaufgefordert eingereichte Profile von Personaldienstleistern werden nicht berücksichtigt.

https://jobs.abo-wind.com/offer/sachbearbeiter-m-w-d-schwerpunkt-re/7e9b5bfa-437e-4b5b-ae29-d0a41dee7b28
mailto:Recruiting@abo-wind.de


Wiesbaden ab sofort Vollzeit


